CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO
Criade pela Lei N® 5.805 de 12/07/1873
Instalado pela Portaria Cofen N." 0011875

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°02/2026)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Registro de Preco para Contratacdo de Empresa Especializada para a Producdo de
Materiais Graficos, Incluindo Impressos Institucionais, Materiais de Divulgacdo e
Sinalizagdo Interna e Externa, para atender as necessidades do COREN-MT, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Disponibilizagao do Edital
O Edital e seus anexos estardo disponiveis nos seguintes enderecos eletronicos:

e https://www.gov.br/compras/pt-br/

e http://www.coren-mt.gov.br/

e E-mail: pregao@coren-mt.gov.br

Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes no sistema Compras.gov.br e
aquelas previstas no Edital e seus anexos, prevalecerao as disposi¢oes do Edital.
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1.3 TABELA COM QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS

PERSONALIZADO | PVC auto adesivo
impresso em cores:
Crachas funcionais
em 100 % (cem por
cento) PVC,
personalizados, com
corte com cantos
arredondados e furo
ovoide, 4X4 cores.
Os crachas deverdo
observar o formato
86 mm (altura) e 54
mm (largura), com
variacdo toleravel de

ITE MATERIAL DESCRICAO CATS | UNID/ PEDI | QTD | VL UNIT | VL IMAGEM ILUSTRATIVA
M ER MEDID | DO TOT | ESTIMA TOTAL
A MIN | AL DO RS ESTIMA
IMO DO
1 CRACHA PVC Crachas de 625070 | UND 1 25 R$ 28,14 R$ 703,50
COM CORDAO identificacio em
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até 01 mm em suas
medidas,
apresentando em seu
lado frontal a
impressdo dos dados
identificadores do
profissional (nome
completo, cargo,
matricula), com fonte
do tipo Arial, foto
colorida tamanho 3 x
4 (a partir de arquivo
digital fornecido pelo
Coren-MT) e a
logomarca do
Conselho Regional
de Enfermagem de
Mato Grosso. A arte
base do cracha sera
fornecida pelo
Coren-MT, cabendo
a contratada realizar
a personalizacdo de
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cada unidade com as
informagdes
variaveis e a foto
encaminhadas pelo
Coren-MT, bem
como a geracao €
impressdo do codigo
de barras. O verso
dos crachas devera,
além de conter
demais informagdes
sobre o servidor,
conter as seguintes
frases: “Este cracha é
de uso estritamente
funcional”, “E
obrigatorio seu uso
em local de facil
visualizagdo para
acesso e circulagdo
nas dependéncias do
COREN-MT” ¢ “O
extravio devera ser
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comunicado
imediatamente a
Geréncia
Administrativa”; e o
codigo-de-barras
padrdo 2/5
intercalado. A
impressdo sera por
transferéncia térmica
ou processo que
assegure resisténcia
ao desgaste pelo uso
ou contato, com furo
para presilha.
CORDAO PARA
CRACHA: Cordio
para cracha medindo
1,3 cm x 85 cm,
confeccionado em
poliéster acetinado,
com toque macio e
cores vivas. A arte do
corddo serd enviada
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pelo Coren-MT.
Acabamento com
terminal, mini argola
e presilha tipo jacaré

2 ENVELOPE Envelope tipo Oficio | 470272 | UND 500 1000 | R$ 1.40
OFICIO BRANCO Branco (para
PERSONALIZADO | documentos A4),
Cem papel offset 110
g/m?, formato
aproximado 24 cm x
34 cm, impressao
4x0 cores,
acabamento com aba
e cola (envelope
pronto para uso).
Arte enviada pelo
Coren-MT

R$ 1.400,0
0

3 CARTAZ Impressdo de em 4367 UND 250 1000 | R$ 2,37
papel offset 90 g/m?,
formato 42 cm
(largura) x 59,4 cm

R$ 2.370,0
0
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(altura), impressdo
4x0 cores,
acabamento com
corte reto (refile).
Arte enviada pelo

Coren-MT
4 LIVRETO Livreto tipo 630707 | UND 500 2500 | R$ 2,00 R$ 5.000,0
brochura, composto 0

por até 10 (dez)
folhas no formato A4
dobradas ao meio e
grampeadas
(acabamento tipo
canoa/grampo),
resultando em
formato final
aproximado A5 (14,8
cm x 21,0 cm),
podendo variar a
quantidade de folhas
para baixo conforme
necessidade do
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Coren-MT. Capa e
miolo no mesmo
material, em papel
couché brilho 150
g/m?, impressao 4x4
cores, com dobra
central, grampos e
refilo. Arte enviada
pelo Coren-MT

5 PANFLETO

Panfleto em papel
couché brilho 150
g/m?, formato 10 cm
(largura) x 21 cm
(altura), impressdo
4x4 cores,
acabamento corte
reto (refile), podendo
conter sangria
conforme layout.
Arte enviada pelo
Coren-MT

18724

UND

250

2000 | R$0,74

R$ 1.480,0
0
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6 PLACA DE Placa de homenagem | 457424 | UND 3 15
HOMENAGEM em acgo escovado
com nota e
acabamento
aveludado na cor
preto, tamanho da
Placa 15x10 cm e
17x12 cm tamanho
do estojo. Arte
enviada pelo Coren-
MT

R$ 293,33

R$ 4.399,9
5

7 PLOTAGEM/ADESI | Servigo de plotagem | 24902 | m? 0 25
VAGEM PARA € remocio e
PORTAS E instalaciao
SUPERFICIES (adesivagem) em
vinil autoadesivo
para aplicacdo em
portas e superficies
internas, com

R$ 330,77

R$ 8.269,2
5
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dimensoes variaveis
de até 10m?
conforme cada
porta/local. Podera
ser vazado (recorte
eletronico) e/ou
impresso (nio
vazado), conforme
necessidade.
Impressao digital em
alta resolugdo
(quando aplicavel),
com acabamento e
recorte sob medida.

o Local de
Prestacao: Os
servicos deverdo ser
realizados na sede do
COREN-MT ouem
suas Subsecdes.

Arte enviada pelo
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Coren-MT

Os servicos de
instalacido deverao
possuir garantia
minima de 12 (doze)
meses contra
defeitos de fixacao,
desprendimento,
desalinhamento ou
falhas decorrentes
da execuc¢io

8 SERVICO DE Servigo de 24902 | m? 0 15 R$ 351,63 | R$5.274,4
PLOTAGEM E plotagem/adesivage 5
REMOCAO m veicular com vinil
(ADESIVAGEM DE | adesivo proprio para
VEICULO aplicagdo

automotiva,
personalizado com
identidade visual do
Coren-MT, podendo
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ser parcial ou total,
conforme demanda.
Impressdo digital em
alta resolugdo
(quando aplicavel),
com acabamento
adequado para maior
durabilidade (ex.:
protecdo/laminagdo,
quando necessario),
incluindo recortes,
aplicacgdo e ajustes
para contornos do
veiculo.

Descricao
Detalhada : Servico
especializado de
remocao de
adesivos antigos e
instalaciio de novos
veiculos em
diferentes
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superficies. ¢
Especificagdes do
Servi¢o: 0 Remogao:
Compreende a
retirada de adesivos
antigos, com
utilizagdo de
ferramenta -
SERVICO DE
PLOTAGEM E
REMOCAO -
Descricio: Servico
especializado de
remogao de adesivos
antigos e instalagao
de novos em
diferentes
superficies. ¢
Especificagdes do
Servi¢o: 0 Remogao:
Compreende a
retirada de adesivos
antigos, com
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utilizagdo de
ferramentas e
produtos adequados
que ndo danifiquem a
superficie, seguida da
limpeza e preparagdo
para a nova
aplicagdo. o
Instalagdo: Aplicagdo
de adesivos em
diversas superficies
como veiculos
automotores, placas,
painéis,
equipamentos ou
outras superficies
indicadas. o
Medic¢do: O servigo
sera medido em m?
(metro quadrado)
efetivamente
aplicado. o Insumos:
O valor do servigo
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deve incluir todos os
inSumos necessarios
(materiais, méo de
obra, ferramentas,
equipamentos ¢
acabamentos).

o Local de
Prestacio: Os
servigcos deverao ser
realizados na sede do
COREN-MT ou em
suas Subsecdes.

Arte enviada pelo
Coren-MT

Os servicos de
instalacido deverao
possuir garantia
minima de 12 (doze)
meses contra
defeitos de fixacao,
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desprendimento,
desalinhamento ou
falhas decorrentes
da execuc¢ao

PLACA DE PORTA | Placa de 22586 | UND 30 RS 86,83 R$ 2.604,9
/ IDENTIFICACAO | identificagdo para 0

DE AMBIENTE portas e ambientes

(SINALIZACAO internos,

INTERNA) confeccionada em

formato retangular
horizontal medindo
30 cm (largura) x 10
cm (altura).
Produzida em vinil
autoadesivo impresso
em alta resolucdo,
aplicado sobre base
rigida em PVC
transparente, com
acabamento fosco ou
brilho, garantindo
boa legibilidade,
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durabilidade e
facilidade de
higienizagao.

Deve conter
identificagdo do
setor/sala (ex.:
“COMUNICACAO
”), logomarca
institucional do
Coren-MT e
elementos graficos
da identidade visual,
conforme arte
enviada pelo Coren-
MT. O acabamento
inclui corte
reto/refile.

A fixagdo podera ser
feita por adesivagem
direta na
porta/superficie ou
por fita dupla-face
de alta fixacio,
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permitindo instalagdo
limpa, sem
necessidade de
perfuracéo,
atendendo demandas
de padronizagéo ¢
sinalizagdo interna,
identificagdo de
setores/salas e
orientagdo do
publico, tanto na
sede quanto nas
subsecdes do Coren-
MT

Arte enviada pelo
Coren-MT

o Local de
Prestacao: Os
servicos deverdo ser
realizados na sede do
COREN-MT ou em
suas Subsecdes
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Os servicos de
instalacido deverao
possuir garantia
minima de 12 (doze)
meses contra
defeitos de fixacao,
desprendimento,
desalinhamento ou
falhas decorrentes
da execuc¢io

10

PLACA DE
FACHADA
INSTITUCIONAL

Producio e
instalacdo de placa
externa para
identificagdo
institucional,
confeccionada em
ACM (aluminio
composto), com
estrutura/moldura e
fixagdo conforme
local (parafusos,
buchas, afastadores

22586

10

R$ 347,48 | R$3.474,8

0

$53223-T166

B Coren®

-

|}

e
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e/ou suporte
metalico), impressao
digital em alta
resolugdo e aplicagdo
de vinil, com
laminag@o/protecdo
UV para maior
durabilidade em areca
externa (sol e chuva).
Acabamento com
cantos e bordas
adequados,
nivelamento e
instalacdo segura.
Dimensdes variaveis
conforme a
fachada/unidade,
podendo chegar até
10 metros quadrados
mantendo proporg¢des
e padrdo visual do
Coren-MT.
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Arte enviada pelo
Coren-MT

o Local de
Prestacao: Os
servigos serao
realizados em suas
Subsecdes

Os servicos de
instalacido deverao
possuir garantia
minima de 12 (doze)
meses contra
defeitos de fixacao,
desprendimento,
desalinhamento ou
falhas decorrentes
da execuc¢io

11

LETREIRO
EXTERNO
INSTITUCIONAL —
LETRAS CAIXA

603663 | UND 0 10 R$ 326,33 | R$ 3.263,3
LETREIRO 0
EXTERNO -
LETRAS CAIXA
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ALTA

ALTA: COM
REMOCAO E
INSTALACAO
Producio e
instalacio de letreiro
externo institucional
composto por letras
individuais em caixa
alta, conforme
padrao visual do
Coren-MT, destinado
a identificacao de
fachadas da sede e
subsecdes. As letras
deverdo ser
confeccionadas em
chapa galvanizada
com pintura e
tratamento
automotivo, frente
em acrilico 3 mm
com aplicagdo de
vinil adesivo
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recortado a laser,
com espessura
minima entre 10 mm
e 30 mm, devendo
ser compativel e
padronizada com as
letras ja instaladas
nas demais unidades.

A contratagdo sera
realizada por letra
sendo que a
composicao,
quantidade e
dimensdes das letras
variam de 20 ¢ 30cm
de largura por 20 e
30cm de largura,
conforme cada
fachada ou
necessidade de
reposi¢ado/manutenga
o (inclusive
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substitui¢ao de letras
avulsas danificadas).

A instalagdo devera
incluir fixag¢ao
adequada ao tipo de
superficie (alvenaria,
concreto,
revestimento, pedra,
ACM etc.), com uso
de buchas, parafusos,
chumbadores e/ou
cola estrutural, além
de nivelamento,
vedagdo e
acabamento final.

Os materiais
utilizados deverdo
possuir resisténcia a
intempéries, como
sol, raios UV e
chuva, assegurando
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durabilidade e
estabilidade para uso
externo.

Arte enviada pelo
Coren-MT

Arte enviada pelo
Coren-MT

Local da Instalacio:
Sede

Os servicos de
instalacido deverao
possuir garantia
minima de 12 (doze)
meses contra
defeitos de fixacao,
desprendimento,
desalinhamento ou
falhas decorrentes
da execuc¢io
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12 FACHADA BRASAO / 22586 | m? 0
EXTERNA — LOGOMARCA
BRASAO/ EXTERNA
LOGOMARCA EM INSTITUCIONAL:
ALTO-RELEVO Producio e
(POR m?) instalagdo de brasdo

ou logomarca
institucional em alto-
relevo, para
aplicagdo em
fachadas externas da
sede e subsecodes,
conforme identidade
visual oficial. O
brasdo devera ser
confeccionado em
material rigido
apropriado para area
externa, como ACM,
acrilico e/ou PVC
expandido, podendo
ser estruturado em
uma unica peca ou

15 R$ 284,80 | R$4.272,0
0
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em modulos,
conforme dimensao e
viabilidade técnica
de instalag¢do.

O acabamento devera
contemplar aplicagdo
de cores por pintura
e/ou vinil, com
recortes € contornos
fiéis a arte
institucional,
garantindo qualidade
visual e resisténcia.
A contratagdo sera
realizada por metro
quadrado (m?),
ficando a definigdo
exata das dimensdes
finais do brasdo
dentro da metragem
contratada a cargo do
Coren-MT, conforme
caracteristicas
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arquitetonicas da
edificagdo e
necessidade
institucional,
inclusive para
substitui¢do isolada
do brasédo, quando
necessario.

A instalagdo devera
incluir fixagdo segura
e nivelada, utilizando
buchas, parafusos,
chumbadores e/ou
cola estrutural,
conforme analise
técnica do local, com
vedagdo e
acabamento
adequados.

Os materiais ¢
processos
empregados deverdo
garantir resisténcia as
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intempéries (sol,
chuva e raios UV),
assegurando
durabilidade para uso
externo prolongado.
Arte enviada pelo
Coren-MT

Local da Instalacao:
Sede

Os servicos de
instalacido deverao
possuir garantia
minima de 12 (doze)
meses contra
defeitos de fixacao,
desprendimento,
desalinhamento ou
falhas decorrentes
da execucio
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13

PLACA DE METAL
COM
INSTALACAO

Confeccio e
Instalacdo de Placa
de inauguragdo em
ago inox escovado
com gravacdo a laser
e impressdo UV com
verniz frontal fixado
no local através de
parafusos e buchas
com botdes e
acabamento de metal
cromado, medindo
40cmX60cm com
gravagdo e aplicagdo
de cor quando
necessario.

Arte enviada pelo
Coren-MT.

Local da Instalacio:

606226

UND

2 R$ 923,90

RS 1.847.8
0
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Sede

Os servicos de
instalacido deverao
possuir garantia
minima de 12
(doze)meses contra
defeitos de fixacao,
desprendimento,
desalinhamento ou
falhas decorrentes
da execucio.

14 QUADRO A4 Produgio de quadro UND 1
(PORTA institucional tipo
RETRATO) porta-retrato para

composic¢do de
galeria/histdrico (ex.:
ex-presidentes,
homenagens ¢

3 R$ 25,28

R$ 75,84
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registros oficiais),
composto por:

Moldura
em aluminio
ou
equivalente,
com
acabamento
resistente e
cantos bem
ajustados;
Frente em
vidro ou
acrilico
cristal
transparente
, com boa
rigidez e
protecdo da
imagem;
Fundo
rigido com
sistema de
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travamento/
abertura
para
manutencao

e Inserto
interno
(arte) em
impressao
digital de
alta
resolucao
em papel
fotografico
ou couché e
arte enviada
pelo Coren-
MT;

e Fixacio
para parede
(ganchos/su
portes/paraf
usos),
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compativel
com
instalagdo
interna.

Dimensoes: padriao
sugerido aprox.
30%40 cm (podendo
variar conforme
padrio da
galeria/parede e
modelo do quadro).
Importante: prever
também a
possibilidade de
fornecimento
SOMENTE DO
INSERTO
IMPRESSO
(reposi¢do/atualizaca
0), sem necessidade
de comprar um
novo quadro,
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mantendo a moldura
existente em
condigdes de uso.

15 ADESIVO Producgdo de adesivo | 625738 | UND 500
PROMOCIONAL/IN | em vinil autoadesivo,
STITUCIONAL em formato circular,
REDONDO com dimensoes de 6
(PRAGUINHA) cm X 6 cm
(didametro), destinado
a agoes
institucionais,
campanhas

educativas e
materiais de
conscientizagdo
promovidos pelo
Coren-MT.
Caracteristicas
técnicas:
e Material:
vinil
autoadesivo

3000 | R$0,18 RS 540,00
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de
qualidade,
com boa
aderéncia
em
superficies
lisas e
limpas
(vidro,
metal,
plastico,
acrilico,
papeldo
rigido, entre
outras).

e Formato:
circular
(redondo).

e Dimenséo: 6
cm X 6 cm
(didmetro).

e Impressao:
impressao
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digital em
alta
resolucdo,
garantindo
fidelidade
de cores,
boa
definigdo de
textos e
elementos
graficos.

o Cores:
policromia
(4x0),
conforme
arte
fornecida.

e Acabamento
: recorte
eletronico
individual
no formato
circular,
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com
possibilidad
ede
laminagado
fosca ou
brilhante,
quando
necessario,
para maior
durabilidade
e resisténcia
ao
manuseio.

e Aplicagdo:
adesivo de
aplicagdo
manual,
facil
manuseio,
com boa
flexibilidade
e
assentament
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o,
minimizand
o formagao
de bolhas,
dobras ou
irregularida
des durante
a colagem.
Arquivos e
padronizacao:
Arte grafica
fornecida pelo
Coren-MT, cabendo
a contratada realizar
o0s ajustes técnicos
necessarios para
producdo (sangria,
marcas de corte e
fechamento de
arquivo).

VALOR TOTAL ESTIMADO

RS 44.975,79
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1.4 Os bens e servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5 Forma de Solicitagdo ¢ Quantitativos

1.5.1 Para os itens 1, 2, 3, 4, 5, 6, 13, 14 e 15, as tiragens minimas por pedido observardo as quantidades minimas previstas na tabela constante
neste Termo de Referéncia, sendo as solicitagdes realizadas conforme a necessidade do COREN-MT, durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

1.5.2 Para os itens 7, 8, 9, 11 e 12, por se tratarem de servigos sob demanda destinados a reposi¢do, adequacao ou instalagdo, as solicitagdes
poderdo ocorrer de forma parcelada, até o limite total dos quantitativos estimados registrados na Ata, ndo gerando obrigacdo de contratacao
integral.

1.6 Vistoria Técnica (quando aplicavel)

1.6.1 Para os itens 7, 8, 9, 10, 11, 12 e 13, que envolvem fornecimento com instalagao, o licitante podera, caso entenda necessario, realizar
vistoria prévia nos locais de execu¢do, mediante agendamento pelo e-mail pregao@coren-mt.gov.br , conforme enderegos indicados no item 5.2
deste Termo de Referéncia.

1.6.2 A realizagdo da vistoria ¢ facultativa e ndo constitui condi¢ao para participagdo no certame.

Céamara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024

Endereco:

Rua dos Lirios, n® 363 Bairro Jardim Cuiaba

CEP 78.043-122 Cuiaba - MT “ ‘ 0 r e n@
Redes: - gja

Wwww.coren-mt.gov.br / @corenmt i faz & diferanga




CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO
Criado pela Lei MN° 5.905 de 12/071873
Instalado pela Portaria Cofen M." 00111875

1.6.3 O licitante que optar por ndo realizar vistoria assumird integral responsabilidade pelas medidas, condi¢des estruturais, logisticas e
adequagdes necessarias a execugdo e instalacdo, ndo podendo alegar desconhecimento posterior para eximir-se de suas obrigagdes contratuais,
encaminhando junto a proposta solicitada pelo pregoeiro a declaragdo conforme modelo anexo do edital.

1.7 Fornecimento com Remocao e Instalacao.

1.7.1 Os itens 7 e 9 incluem os servigos de remog¢do, quando necessaria, ¢ nova instalacdo dos materiais, sendo de inteira responsabilidade da
contratada a correta execugdo, fixa¢do e segurancga estrutural.

1.7.2 Os itens 10, 11, 12 e 13 incluem obrigatoriamente o fornecimento e a instalagdo completa dos materiais nos locais indicados pela
Administragao.

1.7.3 A contratada sera integralmente responsavel:

I — Pela adequada fixacao e estabilidade dos materiais instalados;

IT — Pela utilizagdo de insumos e acessorios apropriados;

III — Pela seguranca da instalacao;

IV — Por eventuais danos causados ao patrimonio da CONTRATANTE ou a terceiros;

V — Pelo cumprimento das normas técnicas e de segurancga aplicaveis.
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1.7.4 Para os itens 10, 11 e 12, que envolvem instalacdo em fachada externa com potencial risco de queda, a contratada devera garantir a
estabilidade estrutural e seguranca da instalacao.

1.7.4.1 Quando a natureza da fixacdo envolver estrutura metalica, suporte estrutural ou instalagdo em altura relevante, podera ser exigida
Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou documento equivalente emitido por profissional habilitado, conforme legislacdo aplicavel.

1.7.5 Os servicos de instalacdo deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fixagdo, desprendimento,
desalinhamento ou falhas decorrentes da execugao.

1.8 Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatério, salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucio de servico: I - compras
com entrega imediata ¢ integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

1.9 As imagens constantes neste Termo de Referéncia possuem carater meramente ilustrativo, ndo substituindo eventual conferéncia de medidas
e condigdes estruturais pelo licitante.

1.10 Vigéncia da Ata de Registro de Precos

1.10.1 A Ata de Registro de Pregos terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade e o interesse da Administragao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentag¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual [2026], conforme
consta das informagoes basicas desse Termo de Referéncia.

2.3 Justificativa referente aos itens 1 ao 15, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A descri¢ao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1 Nos termos do art. 5° da Lei n® 14.133/2021, a contratagdo observara, sempre que possivel,
praticas que promovam o desenvolvimento nacional sustentavel, de forma proporcional ao
objeto.

Considerando a natureza dos servicos graficos, poderao ser adotadas as seguintes
diretrizes:
e Preferéncia por papéis reciclados ou provenientes de manejo florestal responsavel,
quando tecnicamente viavel e sem comprometimento da competitividade;
» Utilizagdo de tintas e insumos que atendam as normas ambientais vigentes;
e Destinagdo ambientalmente adequada de residuos decorrentes da atividade grafica,
conforme legislagdo aplicavel.
Tais critérios ndo serdo estabelecidos como exigéncias restritivas, devendo observar os
principios da razoabilidade, proporcionalidade e competitividade.

4.2 IMPACTOS AMBIENTAIS
A atividade de impressao grafica pode gerar impactos ambientais relacionados ao consumo de
papel, utilizacdo de tintas e geracao de residuos.
Como medidas mitigadoras, considera-se:
e Uso racional de insumos;
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e Reducio de desperdicio;
e Observancia as normas ambientais vigentes

4.3 Da exigéncia de amostra

4.3.1 Considerando a natureza comum dos bens e servigos objeto da contratacdo, ndo sera
exigida apresentacdo de amostras prévias para fins de habilitacdo ou julgamento da proposta.
4.3.2 A Administracdo podera, quando julgar necessario, solicitar catalogos, prospectos,
fichas técnicas ou material ilustrativo que permitam a verificacdo da conformidade das
especificagdes ofertadas com aquelas previstas neste Termo de Referéncia.

4.3.3 Para os servigos de impressao ¢ comunicagdo visual, a contratada devera submeter
previamente a aprovagdo do fiscal do contrato a arte final ou layout digital antes da produgao
definitiva.

4.3.4 No ato do recebimento provisorio, caso os materiais entregues ndo estejam em
conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas, poderao ser recusados total ou
parcialmente, devendo a contratada providenciar a substitui¢do no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, sem onus adicional para 0 COREN-MT.

Subcontratacio
4.4 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratag¢ao

4.5 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar

Tratamento Favorecido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

4.5 A presente licitagdo serd destinada exclusivamente a participagdo de microempresas ¢
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006,
tendo em vista que o valor estimado da contratacdo por item ¢ inferior ao limite legal
estabelecido.

4.5.1 Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des relativas ao tratamento diferenciado e
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e na Lei n°® 14.133/2021

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega e Prazo

5.1.1 A execucdao dos servicos e o fornecimento dos materiais ocorrerdo sob demanda,
mediante emissdo de Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento.
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5.1.2 O prazo para entrega serd de até 15 dias uteis, contados da aprovagdo formal da prova
digital/arte final pela Administracdo.” Isso vincula o prazo de producdo ao momento em que a
empresa realmente pode "rodar" a méaquina.

5.1.3 Para os servigos de impressao e producao grafica, o COREN-MT encaminhara a arte final
a contratada.

5.1.4 A contratada devera encaminhar a prova digital em até 02 (dois) dias uteis apos o
recebimento da Ordem de Fornecimento e da arte final, por meio do e-mail: imprensa@coren-
mt.gov.br , com cdpia para gestaodecontratos@coren-mt.gov.br

5.1.6 A produgdo definitiva somente podera ser iniciada ap6s aprovagdo formal da arte pelo
COREN-MT.

O prazo de entrega podera ser suspenso durante o periodo de andlise e aprovagdo da arte pela
Administragao.

5.2 Local de Entrega e Execucao

Os materiais deverdo ser entregues e o0s servigos executados nos enderecos indicados na
respectiva Ordem de Fornecimento.

5.2.2 Para os itens 1,2,3,4,5,6,7,8,9,11,12,13,14 el5, a entrega ocorrerd, em regra, na sede do
COREN-MT:

Sede — Cuiaba/MT
Rua dos Lirios, n° 363 — Jardim Cuiaba
CEP 78.043-122 — Cuiaba/MT

5.2.3 Para os itens 7, 8, 9, 10, que envolvam instalacdo ou execucao nas subsecdes, 0s servigos
poderdo ser realizados nos seguintes enderecos, conforme especificado na Ordem de
Fornecimento:

* Subsecio de Barra do Garcas — MT

Rua Siméao Arraia, n°® 631, Centro, CEP 78600-001.

* Subsecdo de Rondondpolis — MT

Rua Barao do Rio Branco, n°® 957, Edificio Emili — Salas 11 e 12, Centro, CEP 78.700-180.
* Subsecio de Sinop — MT

Rua das Castanheiras, n° 1001, Edificio Classic Center — Sala 307, Setor Comercial, CEP
78.550-290.

* Subsecio de Tangara da Serra — MT

Rua José Alves de Souza, n® 51-E, 3° andar, Sala 12, Centro Empresarial Miguel Arcanjo,
Centro, CEP 78300-110.
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* Subsecio de Caceres — MT
Rua Coronel Ponce, n° 191, Centro, CEP 78210-178

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3 Para os itens 1,2,3,4,5,6 e 15, aplica-se a garantia legal prevista na Lei n® 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor), no que couber, especialmente quanto a vicios aparentes ou
de facil constatacao.

5.3.1 Para os itens 7, 8,9, 10, 11, 12 e 13, que envolvem servicos de producao com instalagao,
comunicacao visual externa ou fixacdo em estrutura fisica, a contratada devera oferecer
garantia minima de 12 (doze) meses, contados do recebimento definitivo.

5.3.2 A garantia referida no item anterior devera abranger:

I — Defeitos de fabricagao;

IT — Problemas de fixacdo ou desprendimento;

IIT — Falhas estruturais decorrentes de instalagdo inadequada;

IV — Descolamento, empenamento ou deterioragdo precoce do material, desde que ndo
decorrente de mau uso ou ato de terceiros.

5.3.4 Durante o periodo de garantia, a contratada devera, sem Onus para o COREN-MT,
promover a correcao, substituicdo ou reinstalacdo do material que apresentar defeito, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis ap6s notificagdo formal.

5.3.5 A garantia ndo cobre danos decorrentes de vandalismo, caso fortuito, forca maior ou
intervengdes realizadas por terceiros ndo autorizados.

5.3.6 A eventual substituicao ou reparo realizado dentro do periodo de garantia ndo interrompe
nem reinicia o prazo originalmente concedido

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse
fim.
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6.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECO o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniado inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.70 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execu¢do do contrato, determinando prazo para a corregdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022. art. 22. V).

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacgao
contratual (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacido Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solug¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
6.15 Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias

relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 acompanhar a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.15.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.15.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.15.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013
7.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes
sangoes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato,

sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

7.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.
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7.2.4 Multa:

7.2.4.1 Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e
cinco) dias.

7.2.4.2 Moratoéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, at¢ o méaximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementagao ou reposicao da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacao
ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021;

7.2.43 Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco
décimo por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.4 Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
0,5% (cinco décimo por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimo
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,5% (cinco décimo por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.7 Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes infragdes também
enquadraveis nessa alinea.

7.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

7.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
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7.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente

7.8 A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de wuso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9 Na aplicaciao das sanc¢des seriao considerados:
7.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em

todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicacdo da san¢do, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

7.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 0rgdo ora
Contratante, na forma da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 3 (trés) dias tteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 cinco dias uteis.

8.5 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
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a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

8.9 As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢ao para o recebimento do objeto.
Liquidacao

8.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogédveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12 Para fins de liquida¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emissdo;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

8.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitagdo/contratagdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

8.17 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.18 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.19 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.20 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
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8.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.24 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

8.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

8.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.27 Reajuste

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2 Julgamento por Item, conforme o item 1 deste termo.

Forma de fornecimento

9.3 O fornecimento do objeto serd de forma parcelada de acordo com a demanda.
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Exigéncias de habilitacio

9.4 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
9.5 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.6 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.9 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.11 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

9.12 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagdo respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.18 Prova de inscricdko no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

9.19 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condig¢do
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.21 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Economico-Financeira

9.22 Considerando a natureza comum do objeto, o baixo vulto da contrata¢do e a adoc¢do do
tratamento favorecido as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a exigéncia de
qualificagao econOmico-financeira serda limitada aos documentos estritamente necessarios a
verificacdo da idoneidade econdmico-financeira do licitante, nos termos do art. 70, inciso III,
da Lein® 14.133/2021.
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Sera exigida:

9.23 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacao (art.
5°, inciso II, alinea ‘“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

9.24 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Justificativa para Nao Exigéncia de Balanco Patrimonial e indices Contabeis

9.25 Nos termos do art. 69, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, a Administragdo pode exigir
balango patrimonial e demonstragdes contabeis para fins de comprovagdo da qualificagdo
econOmico-financeira.

Contudo, considerando:
I — o baixo vulto estimado da contratagdo (R$ 44.975,79);

II — a natureza comum do objeto, consistente na produciao de materiais graficos e comunicagdo
visual;

IIT — a auséncia de complexidade técnica relevante;

IV — a execug¢do sob demanda, por meio de Sistema de Registro de Precos;

V — o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte;

VI - o baixo risco de paralisagdo institucional decorrente de eventual inexecugao;

9.26 Conclui-se que a exigéncia de balango patrimonial, demonstracio de resultado do
exercicio e indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um) seria medida desproporcional ao objeto da contratagdo.

9.27 Nos termos do art. 37, XXI, da Constituicao Federal, bem como da Nota Explicativa
constante do modelo da AGU e do Parecer n° 00017/2024/CNLCA/CGU/AGU, a
Administragdo deve exigir apenas os requisitos estritamente indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes contratuais.

9.28 Assim, opta-se por ndo exigir balanco patrimonial ou indices contdbeis, limitando-se a
qualificacdo econdmico-financeira a apresentacdo de certiddo negativa de faléncia (ou

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024

Endereco:

Rua dos Lirios, n® 363 Bairro Jardim Cuiaba @
CEP 78.043-122 Cuiaba - MT “ ‘ 0 re n
Redes: b .?_Rﬁ

Www.coren-mt.gov.br / @corenmt jui faz & diterenga




CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO
Criade pela Lei N® 5.805 de 12/07/1873
Instalado pela Portaria Cofen N." 0011875

insolvéncia civil, quando cabivel), por se mostrar suficiente e proporcional ao risco envolvido
na contratacao.

Qualificacdo Técnica

9.29 Declaragao formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condig¢des e peculiaridades da contratagdo.

9.30 A qualificacdo técnica sera comprovada mediante apresentacdo de no minimo 01 (um)
atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, que
comprove a execucao anterior de servigos ou fornecimento de materiais compativeis com o
objeto desta contratagao:

9.30.1 O atestado devera demonstrar experiéncia em:
I — Produgdo de materiais graficos impressos; e/ou
II — Servicos de comunicagao visual com instalagao.

9.30.2 Para os itens 10, 11 e 12, que envolvem instalagdo em fachada externa, o atestado devera
indicar que a empresa possui experiéncia prévia em servicos de instalagdo de comunicacao
visual ou similares.

9.30.3 Nao sera exigida comprovagdo de quantitativo minimo, metragem especifica,
acervo técnico, registro em conselho profissional ou Certiddo de Acervo Técnico (CAT),
considerando a natureza comum do objeto, o baixo vulto da contratacdo e a auséncia de
complexidade técnica especializada.

9.30.4 A exigéncia observa o principio da proporcionalidade e limita-se ao estritamente
necessario a garantia da adequada execucdo contratual, nos termos do art. 67 da Lei n°
14.133/2021 ¢ do art. 37, XXI, da Constitui¢ao Federal.

9.30.5 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.30.6 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

JUSTIFICATIVA
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9.31 Considerando que parte do objeto envolve instalagdo de placas e comunicagdo visual
externa, com potencial risco fisico caso executado de forma inadequada, mostra-se pertinente
exigir comprova¢ao minima de experiéncia anterior.

9.32 Todavia, diante do valor estimado da contratagdo (R$ 44.975,79), da baixa complexidade
técnica e da adogdo de exclusividade para microempresas e empresas de pequeno porte, optou-

se por exigéncia técnica simplificada, limitada a apresentacdo de atestado compativel, sem
imposicao de quantitativos minimos ou registros profissionais especificos.

Vistoria Técnica

9.33 A vistoria técnica sera facultativa ¢ aplicavel aos itens 7, 8, 9, 10, 11, 12 e 13, que
envolvem instalagdo ou execug¢do nos enderecos indicados no item 5.2 deste Termo de
Referéncia.

9.34 O licitante que entender necessario podera realizar vistoria prévia nos locais de execucao,
com a finalidade de conhecer as condigdes estruturais, medidas e demais peculiaridades que
possam influenciar na formulagdo da proposta.

9.35 A vistoria devera ser previamente agendada por meio do e-mail pregao@coren-mt.gov.br ,
em horario comercial das 08h00 as 17h00 horario de Cuiab4, exceto para a Subsecdo de Barra
do Gargas/MT, que segue horario de Brasilia/DF.

9.36 A nio realizacio da vistoria ndo impedira a participacido no certame

9.37 O licitante que optar por niao realizar vistoria deverd apresentar declaracdo formal,
conforme modelo anexo ao edital, informando que possui pleno conhecimento das condigdes
locais, inclusive quanto as imagens ilustrativas constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo integral responsabilidade por eventuais adequacdes necessarias, ndo podendo alegar
desconhecimento posterior para eximir-se das obrigagdes contratuais.

9.38 A declaracao de realizacdo ou de dispensa de vistoria deverd ser apresentada pelo
licitante vencedor, quando solicitado pelo pregoeiro, como condi¢do para habilitacao.

9.39 As imagens constantes neste Termo de Referéncia possuem carater meramente ilustrativo
¢ ndo substituem a verificagdo das condic¢des reais de execugao.

9.40 A exigéncia de vistoria facultativa observa o principio da proporcionalidade e visa
assegurar adequada execug¢do contratual, sem restringir a competitividade, nos termos do art. 63
da Lein°® 14.133/2021, na fase da habilitacao.

JUSTIFICATIVA
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9.41 Considerando que parte do objeto envolve instalagdo fisica em diferentes unidades do
COREN-MT, com variacdes estruturais entre os imdveis, entendeu-se pertinente disponibilizar
vistoria técnica facultativa.

9.42 Todavia, por ndo se tratar de obra complexa nem exigir levantamento técnico
especializado prévio, optou-se por ndo torna-la obrigatéria, garantindo-se a ampla
competitividade e observancia ao art. 37, XXI, da Constitui¢do Federal.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.43 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

9.44 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais ¢
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.45 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.46 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, ¢ se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.47 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo
do recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de RS 44.975,79 (quarenta e quatro mil e
novecentos e setenta e cinco reais e setenta e nove centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela no item 1 deste termo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 A indicagdo da dotacdo or¢amentéria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que
porventura se fagcam necessarios para a sua boa execugao.

12.2 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinac¢ao direta.

12.3 A apresentacdo de proposta implica na plena aceitagdo pela licitante adjudicataria das
condi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia.

12.4 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

13.1 Fazem parte e integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os
seguintes Anexos:

I: Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato;
II: Termo de Ciéncia e Concordancia

O presente documento segue assinado pelos Integrantes Requisitante e Técnicos e pela
autoridade responsavel pela aprovacdo do Termo de Referéncia, com fulcro na Lei n°
14.133/2021 e no art. 30 da IN n. 05/2017-MPDG.

Cuiaba-MT, 27 de fevereiro de 2026
Elaborado pela Equipe de Planejamento:

Documento assinado digitalmente
b ELEMARCIA PAIVA MOREIRA REZER
g “ Data: 02/03/2026 11:22:41-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br
Elemarcia Paiva Moreira Rezer
Matricula 23/1999
Chefe do SLC

Documento assinado digitalmente

ub GUSTAVO PINTO COELHO DO CARMO
g Data: 02/03/2026 11:02:39-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Gustavo Pinto Coelho do Carmo
Assessor de Comunicagao do Coren-MT
PORTARIA COREN-MT N.° 734/2026
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Documento assinado digitalmente

“b EZILAINE DRIGO DO NASCIMENTO GOMES
g Data: 02/03/2026 09:39:11-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ezilaine Drigo do Nascimento
Assessora Especial da Presidéncia
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Aprovo o Termo de Referéncia, conforme proposto e de acordo com a Lei de Licitacées e
Contratos n.” 14.133/2021.
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Bruna Karoline de Almeida Santiago
Coren-MT n.° 442453-ENF
Presidente do Coren-MT
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